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Inleiding 

Deze handleiding is door Tracimat vzw opgesteld om aannemers stap voor stap uit te leggen 
hoe zij met het digitale portaal aan de slag kunnen gaan, welke stappen zij in de 
traceerbaarheidsprocedure moeten doorlopen, en waar zij de benodigde documenten 
(zoals verwerkingstoelatingen en sloopattesten) kunnen terugvinden. 

Voor meer toelichting rond de verschillende stappen i.f.v. de deelprocedure wordt verwezen naar 
de traceerbaarheidsprocedures via Tracimat vzw. 

Meld u bij voorkeur via de webbrowsers Google Chrome of Microsoft Edge aan in het digitaal 
portaal. 
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Deel 1: Mijn portaal aannemer 

Na het aanmelden verschijnt onderstaande pagina. Onder de afbeelding volgt een toelichting van 
de verschillende onderdelen van de startpagina. 

 

1. Mijn portaal aannemer: 
• Mijn portaal: brengt u terug naar de startpagina. U vindt deze knop steeds 

bovenaan uw pagina terug. 
• Dossier koppelen: koppel u aan een conformverklaard sloopopvolgingsplan 

a.d.h.v. het dossiernummer van Tracimat. 
• Financieel: geeft u een zicht op uw facturen, openstaande betalingen en 

voorschotten. 
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2. Tabel in hoofdmenu:  
• Op te starten dossiers: de gekoppelde dossiers waarvoor de melding start der 

werken nog niet werd uitgevoerd of afgerond. 
• Lopende dossiers: de dossiers waarvan de start der werken werd gemeld, maar 

het sloopattest nog niet werd bekomen 
• Afgeronde dossiers: de dossiers waarvoor het sloopattest werd afgeleverd en 

welke volledig ten einde zijn. 
• Alle dossiers 

 
U kunt elk dossier raadplegen via het in blauwgekleurde dossiernummer (TRA-XXXX-
XXXXXX). 

Tip: zet een * vooraan in de zoekfunctie voor betere zoekresultaten. 
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Deel 2: Koppelen aan het dossier 

Als eerste stap koppelt u zich aan een conformverklaard sloopopvolgingsplan. Hiervoor hebt u 
het dossiernummer van Tracimat nodig. Elk dossiernummer heeft de volgende opbouw: 
TRA-ABCD-123456. U vindt het dossiernummer bovenaan terug op de conformverklaring.  

Het dossier dient conform verklaard te zijn door Tracimat, anders kan u zich niet koppelen. 
Mocht u zich niet kunnen koppelen, neem dan contact op met Tracimat. 

Geef het dossiernummer in en zoek het op a.d.h.v. het vergrootglas en klik op ‘Dossier koppelen’. 

 

Na het koppelen wordt u doorverwezen naar het winkelmandje van het digitaal portaal, waar u 
de dossierbijdrage (*) kan betalen. U vindt de openstaande betaling rechtsboven in uw digitaal 
portaal.  

Van zodra het dossier is gekoppeld, verschijnt dit dossier op de portaal-pagina onder de tab  
‘Op te starten dossiers’ en wordt de dossierfiche aangemaakt.  

U kan nu de start van de werken melden.  

(*) De dossierbijdrage is een eenmalige kost per Tracimat-dossier. Voor verschillende verwerkingstoelatingen voor 
eenzelfde dossier dient met andere woorden niet elke keer opnieuw te worden betaald. Onze meest recente 
tarievenlijst vindt u hier terug. 
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Deel 3: De dossierfiche 

Navigeer naar de dossierfiche vanaf de “Mijn portaal”-pagina door op het 
dossiernummer te klikken. De dossierfiche omvat een volledig overzicht van het proces en 
bestaat uit onderstaande onderdelen: 

A. Dossiergegevens 

Dit toont een beknopt overzicht van de dossiergegevens. 

 

B. Status traceerbaarheidsprocedure 

Weergave van de status doorheen het traceerbaarheidstraject door middel van een tijdslijn. 
De kleuren van de knoppen hebben elk hun betekenis. De toelichtingen onder de tijdslijn 
verduidelijken de statussen van de tijdslijn.  

• Blauw: acties kunnen uitgevoerd worden.  

• Groen: het onderdeel in deze fase van het traceerbaarheidstraject is in orde.  

• Rood: er moeten acties ondernomen worden om verder te kunnen gaan.  

• Grijs: er is nog geen actie mogelijk. 

 

De knop ‘Melding’ kan gebruikt worden om onvoorziene omstandigheden te melden of 
uitvoeringsvoorwaarden terug te koppelen. Zowel gevaarlijke en asbesthoudende afvalstoffen 
als niet-gevaarlijke en steenachtige materialen kunnen toegevoegd worden. 
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C. Administratieve gegevens 

Dit geeft een overzicht van administratieve gegevens van het project. 

 

D. Sloopopvolgingsplan 

Hier vindt u een overzicht van de verschillende documenten van het sloopopvolgingsplan: 

• Een samenvatting van het dossier, zoals ingegeven in het digitaal portaal door de 
sloopdeskundige 

• Het sloopopvolgingsplan (PDF-formaat) 

• De conformverklaring van het dossier 

Raadpleeg steeds de laatste versie van de documenten. 
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E. Documenten opladen 

Upload documenten die u aan Tracimat wenst over te maken (weegbonnen, foto’s, …). 
 

 

F. Sloopopvolging 

Onder sloopopvolging zijn de verschillende stappen in de traceerbaarheidsprocedure terug te 
vinden voor werven in uitvoering. De verschillende stappen worden in de volgende hoofdstukken 
verder toegelicht. 

1. Melding start der werken: raadpleeg de gegevens van de melding start der werken of 
doe de melding. 
 

2. Verwerkingstoelating(en) en afvoertoelating(en): klik voor een volledig overzicht van 
alle verwerkings- en/of afvoertoelatingen van toepassing op het huidige dossier. 
 

3. Einde der werken: geef het einde van de werken aan, na afsluiten en/of annuleren van alle 
verwerkings- en/of afvoertoelatingen.  
 

4. Sloopattest: vraag het sloopattest aan. U vindt hier ook een samenvatting terug van het 
digitale afvalstoffenregister, nadat de aanvraag van het sloopattest werd ingediend. 
Bij weigering van het sloopattest, wordt de reden van weigering hier aangegeven. 
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Deel 4: Start der werken melden 

In het kader van de sloopopvolging is de eerste stap het melden van de start der werken. 
U kunt deze melding uitvoeren van zodra u aan het dossier bent gekoppeld.  

Navigeer in de dossierfiche naar de blauwe knop ‘Melding start der werken openen’.  
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1. Referenties project: geef – indien gekend of van toepassing – het referentienummer van 
de omgevingsvergunning in. Om uw eigen project sneller terug te vinden, vul uw eigen 
referentie in.  
 

2. Voorziene start der werken: geef de datum van de start van de werken in. En, indien van 
toepassing de datum van de start van de asbestverwijdering. 

 
3. Sloopverantwoordelijke: selecteer een sloopverantwoordelijke (bestaand of nieuw). 

Een sloopverantwoordelijke is het aanspreekpunt voor overleg tijdens de werfbezoeken en 
zorgt voor duidelijke afspraken met de betrokkenen (bijv. onderaannemers, vervoerders, 
bouwheer, deskundigen en brekers). Deze persoon ontvangt ook alle documentatie zoals 
verwerkings- en/of afvoertoelatingen. 
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4. Uitvoering selectieve sloopwerken:  
• Infrastructuurwerken: indien de werken in onderaanneming gebeuren, vult u hier 

de onderneming in. 
• Uitgebreide procedure: geef de aannemer in die de asbestverwijdering, 

ontmantelingswerken en de sloop- en afbraakwerken uitvoert. U kunt kiezen tussen 
‘eigen beheer’, ‘onderaannemer’ of ‘niet van toepassing’. Indien de onderneming 
niet gekend is in de databank, kunt u deze a.d.h.v. het ondernemingsnummer 
toevoegen. 

 
5. Deskundige sloopopvolging: raadpleeg de conformverklaring om na te gaan of een 

controlebezoek vereist is en de werken door een deskundige moeten worden opgevolgd. 
Vul de gegevens in van de deskundige die instaat voor de werfopvolging. 

 
6. Nieuwe informatie m.b.t. het verdere sloopproces: indien belangrijke nieuwe informatie 

beschikbaar is die van belang is voor het verdere sloopproces, dan dient u dit via het 
tekstveld aan te geven. Indien er een niet-geïnventariseerde afvalstof is aangetroffen, dient 
u dit aan te geven via de knop ‘Melding’. 

 

7. Documenten: upload documenten die u aan Tracimat wenst over te maken (bijv. het 
afvalbeheer- en sloopplan). 
 

8. Verklaring i.v.m. bronsortering bouw- en sloopafval: geef aan of uw werf al dan niet 
onder één van de uitzonderingsbepalingen valt waardoor er een vrijstelling is voor de 
scheiding aan de bron van de verschillende (te scheiden) fracties. (Vlarema artikel 4.3.2.) 
 

9. Verklaring i.v.m. selectieve sloopwerken: verklaar selectief te werk te gaan en klik op 
‘Valideer’. 
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Eens de start van de werken werd gemeld, is het dossier lopende bij Tracimat. U vindt na de 
melding van de start der werken het dossier terug onder de tab ‘Lopende dossiers’ op de mijn-
portaalpagina. 

Belangrijke informatie rond het controlebezoek: 

Indien het project de (gedeeltelijke) afbraak of renovatie betreft van een gebouw met een 
bouwvolume van meer dan 1000 m³ (uitgebreide traceringsprocedure) dient bij de 
aanwezigheid van asbest een controlebezoek te gebeuren. De deskundige die dit 
controlebezoek dient uit te voeren, werd aangegeven in de melding start der werken. 

De deskundige wordt na de melding van de start der werken per e-mail op de hoogte gebracht 
dat hij/zij is aangeduid als sloopdeskundige voor de uitvoering van het controlebezoek. 

Pas nadat de deskundige zijn bevindingen van het controlebezoek aan Tracimat heeft 
overgemaakt én Tracimat dit controlebezoek heeft goedgekeurd, kan een verwerkings- en/of 
afvoertoelating door de aannemer worden aangevraagd. 

Onder de infrastructuurprocedure en de vereenvoudigde procedure is een controlebezoek niet 
vereist en kan na de melding van de start der werken onmiddellijk de verwerkings- en/of 
afvoertoelating worden aangevraagd. 
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Deel 5: Verwerkingstoelating (VWT) of afvoertoelating (AVT) 
aanvragen of wijzigen 

Deel 5a: Verwerkingstoelating (VWT) of afvoertoelating (AVT) aanvragen 

Voorafgaandelijk aan de afvoer van het puin en/of verwerking van het puin op de werf vraagt de 
aannemer een verwerkingstoelating aan bij Tracimat. De verwerkingstoelating heeft de 
aannemer nodig opdat de puinfractie van sloopmateriaal als laag milieurisicoprofiel materiaal 
(LMRP) kan worden geaccepteerd door de vergunde breekinstallatie. 

Afhankelijk van de geïnventariseerde materialen in het SOP kan er VWT en/of een AVT gedeelte 
getoond worden. De toelatingen kunnen apart, maar ook samen aangevraagd worden voor 
afvoer naar dezelfde breekinstallatie. 

Verwerkingstoelating versus afvoertoelating: 

Om potentieel verontreinigde puinstromen beter te kunnen opvolgen, wordt de afvoertoelating 
geïntroduceerd. Deze toelating is niet te verwarren met de bestaande verwerkingstoelating 
voor de afvoer van steenpuin naar de breker als LMRP-puin.  

De AVT kan worden aangevraagd voor steenachtige materialen die de aannemer wil afvoeren 
naar de breker, maar die een verhoogd risico op verontreiniging hebben en mogelijk niet 
voldoen aan de einde-afvalstatus voor gerecycleerde granulaten zoals verankerd in VLAREMA 
(milieunormen) en het OVAM-EHR (kwaliteitsborging en certificatie). 
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De aanvraag van de verwerkingstoelating kan gebeuren via de blauwe/groene knop ‘VWT/AVT’ 
bovenaan de dossierfiche en bestaat uit twee onderdelen (tabs). 

A. Algemeen invulformulier: waar u de afvoerbestemming van het puin aangeeft en de 
verschillende puinsoorten, incl. hun hoeveelheden, bepaalt; 

B. Storende stoffen: ingave van de storende stoffen die mogelijk aanwezig zullen zijn in het 
puin.  

Navigeer in de dossierfiche naar ‘Overzicht VWT’s en AVT’s’. 
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A. Algemeen invulformulier 
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1. Terugkoppeling uitvoeringsvoorwaarden: de uitvoeringsvoorwaarden worden door 
Tracimat opgelegd in functie van de bevindingen uit het sloopopvolgingsplan en zijn 
terug te vinden op de conformverklaring. Deze worden hier nogmaals getoond om er 
extra aandacht op te vestigen.  
 

2. VWT – Aangevraagd materiaal: de geïnventariseerde materialen in het SOP die in 
aanmerking komen voor een verwerkingstoelating worden hier getoond. Vink aan welke 
materialen u wenst te laten breken.  

 
3. VWT – Aangevraagde hoeveelheid: geef een hoeveelheid op voor alle puinsoorten 

(containers: betonpuin, mengpuin,…) die u verwacht af te voeren naar de breker via de 
VWT. 

 
4. AVT – Aangevraagd materiaal: de geïnventariseerde materialen in het SOP die in 

aanmerking komen voor een afvoertoelating worden hier getoond. Vink aan welke 
materialen u wenst te laten breken.  

 
5. AVT – Aangevraagde hoeveelheid: geef nadien een hoeveelheid op die u verwacht af te 

voeren naar de breker via de AVT. 
 

6. Verwachte einddatum: geef de verwachte einddatum voor afvoer van het puin in; dit 
bepaalt de geldigheidsdatum van de verwerkings- en/of afvoertoelating. 

 
7. Bestemming: kies de breekinstallatie, met bijhorende breeklocatie of mobiele breker. 

Enkel bij Tracimat aangesloten breekinstallaties kunnen worden geselecteerd. Neem 
contact op met Tracimat indien u de breekinstallatie niet terugvindt. 
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8. Uitvoerder(s) vervoer: geef aan wie het vervoer van het puin naar de breker zal doen. 
 

9. Motivatie: bij de aangevraagde hoeveelheden dienen de hoeveelheden uit het SOP te 
worden gerespecteerd. Indien toch een hogere hoeveelheid wordt aangevraagd, dient dit 
te worden gemotiveerd. 
 

10. Documenten uploaden: upload (ter motivatie) documenten die u aan Tracimat wenst over 
te maken. 

 
11. Verklaring(en): selecteer de verklaringen afhankelijk van de aanvraag (VWT en/of AVT) en 

klik op ‘Indienen’. 

  

mailto:info@tracimat.be


Tracimat vzw  
Kunstlaan 20 
1000 Brussel 
Tel.: 02 545 58 60 
Mail: info@tracimat.be 

 

© vzw Tracimat Dit document mag enkel gebruikt worden 
mits voorafgaandelijke en schriftelijke toestemming door 
de vzw Tracimat. 

Handleiding Digitaal Portaal: aanvraag 
verwerkingstoelating en sloopattest – 
versie 8 juli 2025 

19/
29 
 

 

B. Storende stoffen 

Geef aan welke storende stoffen aanwezig zijn op de werf en of deze materialen mogelijk mee 
afgevoerd worden met het steenachtig materiaal van de verwerkings- en/of afvoertoelating. 

Geef voor deze storende stoffen aan of ze aanwezig zijn op de werf. Indien aanwezig: geef aan of 
deze stoffen mogelijk aanwezig kunnen zijn bij de puinfracties van deze verwerkingstoelating. 
Verklaar de checklist volledig en dien de aanvraag in. 

 

Na indienen, neemt Tracimat de aanvraag in behandeling: 

• Indien de aanvraag onvoldoende gegevens bevat: Tracimat contacteert u voor 
bijkomende verduidelijking. In bepaalde gevallen dient de aanvraag worden aangepast. 

• Indien de aanvraag wordt afgeleverd: de aanvrager (sloopverantwoordelijke) krijgt deze 
per e-mail doorgestuurd. De verwerkingstoelating is ook raadpleegbaar vanop het portaal 
van de sloper, en van de breker waarvoor deze bestemd is. 
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U kan kosteloos één of meerdere verwerkingstoelatingen voor verschillende vergunde 
breekinstallaties aanvragen.  
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Deel 5b: Verwerkingstoelating (VWT) of afvoertoelating (AVT) wijzigen 

Klik in de dossierfiche op ‘Overzicht VWT’s en AVT’s’. 

 

De verwerkings- en afvoertoelatingen kunnen verschillende statussen hebben: 

• Actief: werd nog niet bij Tracimat ingediend en dient nog te worden vervolledigd, alvorens 
ze in behandeling wordt genomen. 

• Afgeleverd: werd bij Tracimat ingediend en afgeleverd. 

• Bijkomende info opgevraagd: werd bij Tracimat ingediend en dient te worden aangepast 
en/of aanvullende informatie moet worden aangeleverd. 

• Geannuleerd 
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Klik op het nummer van de verwerkingstoelating waarvoor bijkomende info werd gevraagd en ga 
op die manier door naar het invulformulier. Doorloop de verschillende tabs van het invulformulier 
en pas de gevraagde gegevens aan. Dien de aanvraag opnieuw in.  
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Deel 6: Einde der werken melden 

Navigeer naar het overzicht van de verwerkings- en afvoertoelatingen vanaf de dossierfiche. 

Van zodra de sloop- en afbraakwerken afgerond zijn en al het puin werd afgevoerd en/of ter 
plaatse werd verwerkt, sluit de aannemer de gebruikte VWT’s af en annuleert de niet-gebruikte 
VWT’s.  

• Annuleren: voor alle VWT’s waarvoor geen puin werd aangeleverd bij de breker 

• Afsluiten: voor alle VWT’s waarmee puin werd aangeleverd bij de breker 

Opgelet! Ook de verwerkingstoelatingen met een status ‘Actief’ dienen te worden geannuleerd 
alvorens het einde van de werken kan worden gemeld. 

Bevestig hierna het einde van de werken via de knop ‘Einde der werken bevestigen’. 

 

Voor alle toelatingen die worden afgesloten, dient de breker in een volgende stap de 
geaccepteerde hoeveelheden steenpuin terug te koppelen. U kan de ingegeven hoeveelheden 
raadplegen bij aanvraag van het sloopattest (zie verder). 
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Deel 7: Sloopattest aanvragen 

Navigeer naar ‘Sloopattest openen’ in de dossierfiche om alle stappen van de aanvraag te 
doorlopen. 

 

De aanvraag van het sloopattest bestaat namelijk uit verschillende onderdelen: 

A. Bestemming steenachtige materialen 
B. Bestemming gevaarlijke afvalstoffen (voor de procedures zonder controleverslag) 

C. Bestemming storende stoffen 

D. Bevestiging hoeveelheden breker 

E. Sloopattest aanvraag indienen 
 

 

Ter info: het sloopattest kan ook door de deskundige sloopopvolging worden aangevraagd. 

Verdere hulp nodig? Raadpleeg dit instructiefilmpje. 

A. Bestemming steenachtige materialen 

Hier verschijnen de steenachtige materialen die niet werden gebruikt voor de aanvraag van de 
verwerkingstoelating(en). Versleep ze naar de kolom ‘Bestemming’ en geef via het potlood-icoon 
aan wat ermee gebeurd is: hergebruik ter plaatse of afvoer naar een andere bestemming. 

Indien er in de linkerkolom geen steenachtige materialen zichtbaar zijn, kan u na ingave van de 
volledigheid onmiddellijk doorgaan naar de volgende tab. 

Bevestig de volledige ingave en ga via ‘Indienen’ verder naar de volgende tab. 
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B. Bestemming gevaarlijke afvalstoffen 

Indien het project onder de uitgebreide procedure gebouwen waarvoor een controlebezoek werd 
uitgevoerd, wordt u niet geconfronteerd met dit onderdeel. De deskundige sloopopvolging heeft 
deze gegevens bij ingave van het controleverslag reeds ingegeven. 

Versleep de gevaarlijke afvalstoffen naar de kolom ‘Bestemming’ en breng deze onder in één of 
meerdere containers, in overeenstemming met de instructies.  

Indien afvalstoffen foutief werden versleept, doet u de actie teniet door deze naar de knop ‘Undo’ 
te verslepen. 

Voor elke afvalstof die niet werd versleept naar ‘Bestemming’, gaat Tracimat er van uit dat deze 
niet door u werd verwijderd. 
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Geef per container de verdere details in met betrekking tot de afvoer. Van zodra alle gegevens zijn 
ingevuld, is deze groen afgevinkt. 

  

Na volledige ingave geeft u dat aan en gaat u door naar de volgende tab. 

mailto:info@tracimat.be


Tracimat vzw  
Kunstlaan 20 
1000 Brussel 
Tel.: 02 545 58 60 
Mail: info@tracimat.be 

 

© vzw Tracimat Dit document mag enkel gebruikt worden 
mits voorafgaandelijke en schriftelijke toestemming door 
de vzw Tracimat. 

Handleiding Digitaal Portaal: aanvraag 
verwerkingstoelating en sloopattest – 
versie 8 juli 2025 

27/
29 
 

 

C. Bestemming storende stoffen 

Onder de uitgebreide procedure gebouwen is dit een verplicht in te vullen tab, maar ze kan ook 
door de deskundige sloopopvolging bij ingave van het controleverslag worden ingevuld. 

Versleep de niet-gevaarlijke afvalstoffen naar de kolom ‘Bestemming’ en breng deze onder in één 
of meerdere containers, in overeenstemming met de instructies. 

Indien afvalstoffen foutief werden versleept, doet u de actie teniet door deze naar de knop ‘Undo’ 
te verslepen. 

Voor elke afvalstof die niet werd versleept naar ‘Bestemming’, gaat Tracimat er van uit dat deze 
niet door u werd verwijderd. 
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Geef per container de verdere details in met betrekking tot de afvoer. Voor de niet-gevaarlijke 
afvalstoffen die met het puin werden afgevoerd, geeft u dat aan. Verdere afvoerdetails dienen in 
dat geval niet ingegeven te worden. 

Van zodra alle gegevens zijn ingevuld, is deze groen afgevinkt. 

 

Na volledige ingave geeft u dat aan. Verklaar tevens om de nodige afvoerattesten ter beschikking 
te houden. U kan nadien doorgaan naar de volgende tab. 
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D. Bevestiging hoeveelheden breker 

De door de breker aanvaarde hoeveelheden, wijze van acceptatie en eventuele motivatie bij 
acceptatie als HMRP of weigering worden weergegeven in dit overzicht. 

Bevestig per puinstroom of de ingave van de breker correct is a.d.h.v. het selectievakje of geef 
een opmerking indien dit incorrect is. 

 

Na volledige ingave geeft u dat aan en gaat u door naar de volgende tab. 

E. Sloopattest aanvraag indienen 

 

Dien uw aanvraag in. Na de aanvraag van het sloopattest, krijgt u een e-mail ter bevestiging. 
Indien Tracimat bijkomende informatie nodig heeft om het sloopattest te kunnen afleveren, dan 
worden de verschillende ingavetabs opnieuw vrijgegeven en kan de aanvraag worden aangevuld 
en opnieuw ingediend. Tracimat zal het sloopattest uiteindelijk afleveren of weigeren. 
Het sloopattest of de reden van weigering is zichtbaar op de dossierfiche van het portaal (evenals 
op de dossierfiche van het portaal van de bouwheer en van de deskundige sloopopvolging). 
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