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Inleiding 

Deze handleiding is door Tracimat vzw opgesteld om deskundigen bouwwerken en 
infrastructuur stap voor stap uit te leggen hoe zij met het digitale portaal aan de slag kunnen 
gaan en hoe ze een sloopopvolgingsplan, controlebezoek of controleverslag kunnen 
ingeven. 

Voor meer uitleg over de verschillende stappen per deelprocedure wordt verwezen naar de 
traceerbaarheidsprocedures via Tracimat vzw. 

Meld je bij voorkeur via de webbrowsers Google Chrome of Microsoft Edge aan in het digitaal 
portaal. 
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Deel 1: Mijn portaal deskundige 

Na het aanmelden verschijnt onderstaande pagina. Onder de afbeelding volgt een toelichting van 
de verschillende onderdelen van de startpagina. 

 
 

1. Portaal deskundige: 

• Mijn portaal: brengt je terug naar de startpagina. Je vindt deze knop altijd bovenaan 
elke pagina. 

• Sloopopvolging: start de ingave van een nieuw sloopopvolgingsplan. 

• Financieel: raadpleeg jouw facturen en openstaande betalingen. 
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2. Tabel in hoofdmenu: 

• Alles: vind alle dossiers terug van jezelf, jouw organisatie of waarvoor je als deskundige 
sloopopvolging bent aangeduid. 

• Concept dossiers: dossiers waarvan het sloopopvolgingsplan nog niet werd 
geregistreerd. 

• Geregistreerd en nazicht: dossiers waarvan het sloopopvolgingsplan volledig werd 
ingegeven en geregistreerd en nazicht is aangevraagd, al dan niet betaald (inclusief de 
voorwaardelijk conformverklaarde dossiers). 

• Bijkomende info: vind je dossiers terug waarvoor bijkomende info werd opgevraagd. 

• Conformverklaarde dossiers 

• Sloopopvolging: dossiers in uitvoering waarvoor je als deskundige sloopopvolging bent 
aangeduid. 

• Afgerond: dossiers waarvoor je als deskundige sloopopvolging bent aangeduid door de 
sloper en waarvoor het sloopattest werd afgeleverd of geweigerd 

• Meervoudige dossiers: dossiers waar meerdere deelprocedures gelijktijdig van 
toepassing zijn (zowel van jou als jouw collega's) 

• Dossiers collega's 

 

3. Status van dossiers: 

• Concept: het dossier is in opmaak en je kan het nog aanpassen. 

• Geregistreerd: het dossier werd geregistreerd, maar het nazicht werd nog niet 
aangevraagd. Je kan het niet meer aanpassen. 

• Nazicht aangevraagd (betaling in afwachting): het dossier werd ingediend, 
maar nog niet betaald. 

• Nazicht aangevraagd: het dossier werd ingediend en betaald. Tracimat kan 
starten met het nazicht. 

• Bijkomende info: Tracimat h e e f t  het dossier nagekeken, maar je moet nog wat 
aanpassingen doen. 

• Conform: Tracimat heeft het dossier nagekeken en conform verklaard. 

• In uitvoering: de sloper koppelde zich aan het dossier en meldde de start der 
werken. 

• Afgerond: de werken zijn beëindigd en het sloopattest werd afgeleverd.  

 

Raadpleeg het dossier via het in blauwgekleurde dossiernummer (TRA-XXXX-XXXXXX). 

Tip: zet een * vooraan in de zoekfunctie voor betere zoekresultaten.  
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Deel 2: Ingave van een nieuw sloopopvolgingsplan 

Klik bovenaan de startpagina op de tab ‘Sloopopvolging’. Klik op ‘Ingave nieuw 
sloopopvolgingsplan’. 

 

Om een dossier aan te maken, moet je eerst invullen over welk type dossier en welke 
deelprocedure het gaat. 

 

Klik op volgende. Het systeem maakt een dossiernummer (TRA-XXXX-XXXXXX) en 
dossierfiche aan voor het project. In deze dossierfiche zal je doorheen het traject steeds 
alles kunnen terugvinden met betrekking tot het dossier. In deze handleiding wordt een 
voorbeeld uitgewerkt voor de “Uitgebreide procedure gebouwen”. 
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De ingave van een nieuw sloopopvolgingsplan bestaat uit verschillende stappen, 
zoals hieronder weergegeven. Je kan het dossier pas indienen na het doorlopen van alle 
stappen. 

A. Administratieve gegevens 

B. Locatie werf 
C. Beschrijving project 

D. Sloopinventaris 

E. Upload documenten 
F. Dossier registreren 

G. Nazicht aanvragen 
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A. Administratieve gegevens 

Vul de administratieve gegevens van het project in. Onder de afbeelding volgt een toelichting van 
de verschillende onderdelen. 

 

1. Projectnaam: Vul een eigen referentie en/of projectnaam in. 

 

2. Identificatie bouwheer: Klik op het vergrootglas om een initiatiefnemer toe te voegen.  

• Kiezen: Selecteer een bestaande onderneming. 

• Nieuwe onderneming: Indien de onderneming niet gekend is in de databank, voeg 
deze a.d.h.v. de gegevens van de kruispuntbank toe. Indien deze geen 
ondernemingsnummer heeft of zich in het buitenland bevindt, klik op ‘Gegevens en 
onderneming ophalen’ en vink ‘Organisatie heeft geen ondernemingsnummer’ aan.  

• Nieuwe particulier: Indien de particulier niet gekend is in de databank, maak je deze 
aan door de gevraagde gegevens in te vullen.  
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3. Datum rapport SOP: Selecteer de datum van het rapport a.d.h.v. het kalendericoon. 

 

4. Vermoedelijke start werken: Selecteer, indien gekend, de datum van de vermoedelijke 
start van de werken a.d.h.v. het kalendericoon of, indien ongekend, vink ‘Startdatum 
onbekend’ aan. 
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B. Locatie werf 

Klik op ‘Locatie toevoegen’ een geef alle adressen in waar het project betrekking op heeft. Je kan 
dit doen door zelf de adresgegevens in te geven, maar het systeem zal ook mogelijkheden geven 
die je gemakkelijk kan overnemen. Indien er geen eenduidig werfadres gekend is, vul dan 
minstens de straatnaam in (bijv. in geval van infrastructuurwerken). 
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C. Beschrijving project 

Vul de detailgegevens van het project in. Onderaan geef je, indien van toepassing, de 
samenvattende 3-delige code voor asbest in. Dit is de hoogste code van de vastgestelde 
asbesthoudende materialen. 
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D. Sloopinventaris 

Geef alle materialen in die je geïnventariseerd hebt. Per categorie kan je één of meerdere 
materialen toevoegen door op de blauwe knop ‘Maak afvalstof aan’ te klikken en vervolgens 
op het vergrootglas. Er bestaan 5 categorieën. We verwijzen hiervoor ook graag naar de 
materialenlijst op onze website (https://www.tracimat.be/kenniscentrum/vakinformatie/) 

1. Steenachtige materialen 
2. Niet-gevaarlijke materialen 

3. Gevaarlijke afvalstoffen 

4. Radioactieve afvalstoffen 

5. Asbesthoudende afvalstoffen 
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Selecteer het gewenste materiaal en klik vervolgens op ‘Kiezen’. 

 

Vul per materiaal de gevraagde coëfficiënten in. De velden aangeduid met * zijn verplicht in te vullen. 
Gebruik het opmerkingenveld om aanvullende informatie toe te voegen.  
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Als je alles hebt ingegeven, zie je per categorie een overzicht van de toegevoegde materialen. Duid de 
inventaris als ‘Volledig’ aan en ga verder naar de volgende stap. 
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E. Upload documenten 

Upload het door jou opgemaakte pdf-rapport van het project. De max. grootte van elk op te laden 
document is 32 MB. Grotere bestanden moeten worden gecomprimeerd of gesplitst. 

 

Duid vervolgens ‘Upload SOP volledig’ aan en ga naar de volgende stap. 
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F. Dossier registreren 

Controleer het overzicht van alle ingegeven gegevens. Mocht je nog iets willen aanpassen, 
dan kan je altijd nog een stap terug. Eenmaal geregistreerd kunnen geen aanpassingen meer 
gebeuren. Als alles klopt, vink je ‘Wil je het dossier registeren?’ aan en klik je op de knop 
‘Registreer’. 
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G. Nazicht aanvragen 

Na het registreren krijg je onderstaand scherm te zien. Hier vraag je het nazicht aan. 

 

Na het aanvragen zal je doorverwezen worden naar de betaalpagina. Kies jouw 
betaalmethode. Zodra je betaald hebt, is het dossier klaar voor nazicht door Tracimat. 

  

mailto:info@tracimat.be


Tracimat vzw  
Kunstlaan 20 
1000 Brussel 

Tel.: 02 545 58 60 
Mail: info@tracimat.be 

 

© vzw Tracimat Dit document mag enkel gebruikt worden 
mits voorafgaandelijke en schriftelijke toestemming door 
Tracimat vzw. 

Handleiding Digitaal Portaal voor 
deskundigen: versie 12 augustus 2025 

19/
43 
 

 

Deel 3: De dossierfiche 

Klik op het dossiernummer op de “Mijn portaal”-pagina om de dossierfiche te openen. 
De dossierfiche geeft een volledig overzicht van het proces en bestaat uit onderstaande 
onderdelen: 

A. Dossiergegevens 

Dit toont een beknopt overzicht van de dossiergegevens. 

 

B. Administratieve gegevens 

Dit geeft een samenvatting van de administratieve gegevens van het project. 

 

C. Documenten opladen 

Upload de documenten die je wil bezorgen aan Tracimat. 
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D. Sloopopvolgingsplan 

Een overzicht van de verschillende documenten van het sloopopvolgingsplan: 

• Een samenvatting van het dossier, zoals ingegeven in het digitaal portaal door de 
sloopdeskundige 

• Het sloopopvolgingsplan 

• De conformverklaring van het dossier 

Raadpleeg altijd de laatste versie van de documenten. 

 

E. Sloopinventaris 

Bekijk de sloopinventaris. 
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F. Sloopopvolging 

In dit vak zie je welke aannemer(s) gekoppeld is/zijn aan het dossier. Indien er meerdere 
aannemers gekoppeld zijn zal je per aannemer een tabblad met informatie terugvinden. Je kan 
per aannemer/tabblad een controlebezoek en controleverslag indienen. 

 

Je vindt onder sloopopvolging de verschillende stappen in de traceerbaarheidsprocedure terug 
voor werven in uitvoering. Deze stappen worden in de volgende hoofdstukken verder uitgelegd. 

 

1. Melding start der werken openen: raadpleeg de gegevens van de melding start der 
werken.  
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2. Controlebezoeken beheren: klik op de knop om een controlebezoek in te geven of 
eerdere controlebezoeken te bekijken.  
 

3. Controleverslag ingeven: klik op de knop om een controleverslag in te geven.  
 

4. Sloopattest openen: vraag het sloopattest aan. Na het aanvragen krijg je een samenvatting 
van het digitale afvalstoffenregister. Bij weigering van het sloopattest, lees je hier de reden van 
weigering. 
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G. Melding onvoorziene omstandigheid en terugkoppeling 
uitvoeringsbepalingen 

Gebruik de knop ‘Melding’ om onvoorziene omstandigheden te melden of 
uitvoeringsvoorwaarden terug te koppelen. Je kan zowel gevaarlijke en asbesthoudende 
afvalstoffen als niet-gevaarlijke en steenachtige materialen toevoegen. 
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Deel 4: Ingave controlebezoek 

Als je door een aannemer bent opgegeven als deskundige sloopopvolging, dan krijg je 
hiervan een e-mail van Tracimat. Het dossier verschijnt dan in jouw portaal onder de tab 
“Sloopopvolging”. 

 

Navigeer naar de dossierfiche: klik onder de tab ‘Controlebezoek’ op de knop 
‘Controlebezoeken beheren’.  

  

Klik op de knop ‘Controlebezoek aanmaken’ om een nieuw controlebezoek in te geven. 

 

Je kan per dossier meerdere controlebezoeken ingeven (bijv. bij gefaseerde werven). Alle 
aangemaakte controlebezoeken verschijnen in deze lijst. 

BELANGRIJK: sinds 25/06/2025 hoef je zelf geen pdf-rapport van het controlebezoek meer 
op te maken. De checklist vul je rechtstreeks via het portaal in. Na het toevoegen van 
eventuele bijlagen wordt automatisch een pdf-rapport gegenereerd. Je ontvangt dit per e-
mail. 
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A. Administratieve gegevens 

Vul de datum in waarop het controlebezoek werd uitgevoerd. Voeg ook jouw eigen referentie 
toe. Deze referentie gebruikt Tracimat in de communicatie. 
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B. Werfgegevens 

Geef aan of de werf gefaseerd verloopt. Indien zo, zullen er bijkomende vragen ingevuld 
moeten worden. 
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C. Veldonderzoek 

In het veldonderzoek wordt een onderscheid gemaakt tussen de algemene vaststellingen 
tijdens de terreinrondgang, vaststellingen m.b.t. de asbestverwijdering en vaststellingen 
m.b.t. de verwijdering van gevaarlijke afvalstoffen.  
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D. Onvoorziene omstandigheden 

Indien tijdens het controlebezoek duidelijk wordt dat onvoorziene omstandigheden 
plaatsvinden/vonden, duid dit hier aan.  

Opgelet: in de dossierfiche moet hiervoor bijkomend een aparte melding ingediend worden 
(Melding onvoorziene omstandigheid en terugkoppeling uitvoeringsbepalingen). Bij deze melding 
geef je extra toelichting en voeg je onvoorziene materialen of afvalstoffen toe.  

 

E. Documenten 

Voeg de bijlagen toe die bij het pdf-rapport gevoegd zullen worden.  
1. Klik op ‘Voeg document toe’.  
2. Geef het document een naam en eventueel een beschrijving.  
3. Klik na het indienen op het pijltje achteraan de lijn en vervolgens op ‘Wijzig 

document’ om een afbeelding of bestand toe te voegen. 

Tip: het is niet verplicht om alle foto’s apart op te laden als Image. Een fotoreportage kan 
ook als een pdf-bestand onder ‘File’. 
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F. Afvalstoffen 

Er wordt een overzicht gegeven van alle gevaarlijke en/of asbesthoudende afvalstoffen die 
geïnventariseerd werden in het sloopopvolgingsplan. Geef voor al deze aan of deze tijdens 
het controlebezoek reeds verwijderd waren, gedeeltelijk of nog volledig aanwezig zijn.  
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G. Advies 

Geef het advies van het controlebezoek in. Bij een gunstig advies onder voorwaarden 
(oranje) of een ongunstig advies (rood) licht je toe hoe dit advies tot stand is gekomen.  

 

Enkele minuten na het indienen ontvang je per e-mail het pdf-rapport met de ingevulde 
checklist en bijlagen.  
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Deel 5: Ingave controleverslag 

Navigeer naar de dossierfiche. Klik onder de tab ‘Controleverslag op de knop 
‘Controleverslag ingeven’. 

BELANGRIJK: er moet minstens één controlebezoek zijn goedgekeurd door Tracimat 
voordat je het controleverslag kan indienen. 

 

Het ingeven van het controleverslag bestaat uit 5 stappen: 
A. Administratieve gegevens 
B. Ingave bestemmingen gevaarlijke afvalstoffen 
C. Ingave bestemmingen storende stoffen 
D. Upload documenten 
E. Controleverslag registreren 
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A. Administratieve gegevens 

Controleer de administratieve gegevens. 
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B. Ingave bestemmingen gevaarlijke afvalstoffen 

Aan de linkerkant zie je bij “Herkomst” de door de deskundige ingeschatte gevaarlijke en 
asbesthoudende materialen en hun hoeveelheden. Aan de rechterkant zie je “Bestemming”. 
Versleep de materialen (drag & drop principe) van “Herkomst” naar “Bestemming”.  
Zo maak je een container aan. 

 

Bij het verslepen van elk materiaal naar een bestaande of nieuwe container, krijg je telkens 
onderstaande vraag te zien. Geef aan wat van toepassing is. 
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Herhaal bovenstaande drag & drop actie voor alle materialen die zich nog aan de linkerkant 
bevinden. Materialen die volgens de afgiftebonnen samen in mengcontainers zijn afgevoerd 
naar één bestemming, voeg je samen in één container. Afzonderlijk afgevoerde materialen 
zet je in aparte containers, ook al hebben ze eenzelfde bestemming. 

Klik op het blauwe potloodje om per container de hoeveelheid, eenheid, bestemming en 
afvalstoffenbehandeling aan te duiden. Je kiest de bestemming uit je lijst, of voegt een 
nieuwe toe via de kruispuntbank. 
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Nadat je voor alle materialen een bestemming hebt aangeven (d.w.z. naar één of meerdere 
containers versleept hebt) en de afvoergegevens hebt ingevuld, krijg je onderstaand scherm 
te zien. 

 
 
Na volledige ingave vink je dit aan en kan je doorgaan naar de volgende tab. 
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C. Ingave bestemmingen storende stoffen 

Aan de linkerkant zie je bij “Herkomst” de door de deskundige ingeschatte niet-gevaarlijke 
materialen en hun hoeveelheden. Aan de rechterkant zie je “Bestemming”. Versleep de 
materialen (drag & drop principe) van “Herkomst” naar “Bestemming”. Zo maak je een 
container aan. 

 

Bij het verslepen van elk materiaal naar een bestaande of nieuwe container, krijg je telkens 
onderstaande vraag te zien. Geef aan wat van toepassing is. 
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Herhaal bovenstaande drag & drop actie voor alle materialen die zich nog aan de linkerkant 
bevinden. Materialen die volgens de afgiftebonnen samen in mengcontainers zijn afgevoerd naar 
één bestemming, voeg je samen in één container. Afzonderlijk afgevoerde materialen zet je in 
aparte containers, ook al hebben ze eenzelfde bestemming. 

Klik op het blauwe potloodje om per container de hoeveelheid, eenheid, bestemming en 
afvalstoffenbehandeling aan te duiden. Je kiest de bestemming uit je lijst, of voegt een nieuwe 
toe via de kruispuntbank. 

BELANGRIJK: Geef bij de storende stoffen aan of deze met het puin naar een breekinstallatie zijn 
afgevoerd. Je moet dit eerst aanduiden voor je een bestemming invoert. Afhankelijk van je keuze 
past het invulscherm zich aan. Voor materialen die mee afgevoerd zijn met het puin, geeft de 
breker later een terugkoppeling. 
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Nadat je voor alle materialen een bestemming hebt aangeven (d.w.z. naar één of meerdere 
containers versleept hebt) en de afvoergegevens hebt ingevuld, verschijnt onderstaand scherm. 

 

Na volledige ingave vink je de checkboxen aan en ga je naar de volgende tab. 
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D. Upload documenten 

Upload het pdf-bestand van het controleverslag. Voeg ook minstens voor de gevaarlijke en 
asbesthoudende materialen de afgiftebonnen toe. De max. grootte van elk op te laden document is 
30 MB. Grotere bestanden moeten worden gecomprimeerd of gesplitst. 

Vink ‘Alle documenten opgeladen?’ aan en ga naar de laatste tab. 

 

E. Controleverslag registreren 

Wanneer alle tabbladen ingevuld werden en alle documenten opgeladen, registreer je het 
controleverslag. 
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Deel 6: Sloopattest aanvragen 

Zowel de uitvoerder van de werken als de deskundige sloopopvolging kunnen het sloopattest 
aanvragen. In de handleiding van de aannemer wordt uitgelegd welke stappen hiervoor moeten 
worden gevolgd.  
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